РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ВЫГОНИЧСКОГО РАЙОНА
                            
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 08.02.2024 г.  № 71

Об утверждении Административного регламента Муниципального автономного учреждения «Физкультурно – оздоровительный комплекс «Юность»
Выгоничского района по предоставлению муниципальной услуги Реализация дополнительных образовательных программ спортивной подготовки по Олимпийским видам спорта»

[bookmark: bookmark1]В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 31.07.2023г) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Выгоничского района от 13.03.2023 г.  № 108 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Выгоничского района», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент Муниципального автономного учреждения «Физкультурно – оздоровительный комплекс «Юность» Выгоничского района по предоставлению муниципальной услуги Реализация дополнительных образовательных программ спортивной подготовки по Олимпийским видам спорта»
2. Опубликовать настоящие постановление на официальном сайте администрации Выгоничского района.
3. Настоящие постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
          4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Зубкову О.А.

Глава администрации района                           		         С. Н. Чепиков   
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УТВЕРЖДЕН
                                             постановлением администрации                                                            Выгоничского района 
    Брянской области
                                                                           От 08.02.2024 г.  №71

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Реализация дополнительных образовательных программ
спортивной подготовки по Олимпийским видам спорта»

1. Общие положения.
а) Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Реализация дополнительных образовательных программ спортивной подготовки по Олимпийским видам спорта» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по реализации дополнительных образовательных программ спортивной подготовки по олимпийским видам спорта (далее – муниципальная услуга).  Создание комфортных условий для участников отношений, возникающих при реализации муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении данной муниципальной услуги.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Спортивная подготовка по олимпийским видам спорта (далее – муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки административных процедур и административных действий, порядок взаимодействия с физическими лицами, муниципальными организациями, иными организациями при предоставлении муниципальной услуг, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах Брянской области. 
АИС - автоматизированная информационная система "Навигатор дополнительного образования детей Брянской области", расположенная в информационно-коммуникационной сети "Интернет" по адресу: https://р32.навигатор.дети;
ЕАИС ДО - Единая автоматизированная информационная система сбора и анализа данных по учреждениям, программам, мероприятиям дополнительного образования и основным статистическим показателям охвата детей дополнительным образованием в регионах;
ЕПГУ - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", обеспечивающая предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг, расположенная в информационно-коммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.gosuslugi.ru;
ЕСИА - федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме";
орган, координирующий предоставление Услуги - орган исполнительной власти Брянской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя Организаций и курирующий вопросы предоставления Услуги в Организациях в рамках своей деятельности;
личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ;
система ПФ ДОД - система персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, функционирующая в Организациях (за исключением образовательных организаций дополнительного образования детей со специальными наименованиями "детская школа искусств", "детская музыкальная школа", "детская хоровая школа", "детская художественная школа", "детская хореографическая школа", "детская театральная школа", "детская цирковая школа", "детская школа художественных ремесел" (далее - детские школы искусств), на территории Брянской области на основании распоряжения Правительства Брянской области от 21 сентября 2020 года N 170-рп "О внедрении персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Брянской области";
сертификат дополнительного образования - электронная реестровая запись о включении обучающегося (обладателя сертификата) в систему ПФ ДОД, удостоверяющая возможность обладателя сертификата получать в определенном объеме и на определенных условиях образовательные услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Брянской области. 
Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе их предоставления.

б) Круг заявителей.
Заявителями являются Лица, имеющие право на получение Услуги, граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги (далее - Заявители).
Заявителями муниципальной услуги являются:
- родители (законные представители) несовершеннолетних граждан;
- лицо, действующее от имени родителей (законных представителей) ребенка на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством;
- лица, достигшие 18-летнего возраста.
Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, совершеннолетние граждане (в соответствии с возрастными ограничениями по видам спорта) (далее - получатели). 
         Предоставление Услуги через ЕПГУ осуществляется исключительно родителям (законным представителям) несовершеннолетних лиц - кандидатов на получение Услуги при условии наличия у перечисленных лиц гражданства Российской Федерации.
Все остальные требования к получателям муниципальной услуги определяются федеральными стандартами спортивной подготовки по виду спорта.

в) требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответствующим признаком заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государственную услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
Муниципальную услугу предоставляет МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ФИЗКУЛЬТУРНО-ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫЙ КОМПЛЕКС «ЮНОСТЬ» ВЫГОНИЧСКОГО РАЙОНА (далее - Учреждение).
Место нахождения Учреждения, график работы, справочные телефоны, адрес официального сайта и электронной почты Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, представлены в приложении № 1 к настоящему Регламенту. 
В Учреждении в местах, доступных для получателей и заявителей муниципальной услуги, располагаются информационные стенды, на которых размещаются:
- место нахождения Учреждения, оказываемого муниципальную услугу;
- режим работы Учреждения, оказываемого муниципальную услугу;
- график приема граждан;
- номера телефонов для справок, адреса электронной почты,
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из текста Регламента с приложениями;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, предоставляемых с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.
Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:
- индивидуальное консультирование при личной беседе;
- консультирование по почте;
- индивидуальное консультирование по телефону;
- индивидуальное консультирование по электронной почте.
Основными требованиями при информировании являются:
-	актуальность;
-	компетентность;
-	своевременность;
-	четкость в изложении материала;
-	полнота консультирования;
-	наглядность форм подачи материала;
-	удобство и доступность.
Информирование организуется путем:
-	индивидуального информирования;
-	публичного информирования.
Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами Учреждения (далее – должностное лицо) при обращении заявителя лично либо по телефону.
Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.
Время для консультации по телефону – в пределах 10 минут.
Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении заявителя в Учреждение путем:
-	личного вручения;
-	направления почтой, в том числе электронной.
Письменные разъяснения осуществляются при наличии письменного заявления.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина).
Письменный ответ подписывается руководителем Учреждения или лицом, его замещающим, а также содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя.
При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Публичное информирование может осуществляться:
- в устной форме, путем привлечения средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ), социальные сети, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет и на информационных стендах города. Информация, размещаемая на информационных стендах города, должна содержать информацию о графике работы Учреждения, включающая в себя: название, место, время, расписание посещений (дни недели).
- в письменной форме, путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте Администрации района и/или в официальных приложениях (социальных сетях) Учреждения в сети Интернет.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
а) Наименование муниципальной услуги
 «Реализация дополнительных образовательных программ спортивной подготовки по Олимпийским видам спорта». 
б) Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Организация и непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется МУНИЦИПАЛЬНЫМ АВТОНОМНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ «ФИЗКУЛЬТУРНО-ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫЙ КОМПЛЕКС «ЮНОСТЬ» ВЫГОНИЧСКОГО РАЙОНА.
в) Результат предоставления муниципальной услуги:
Реализация дополнительных образовательных программ спортивной подготовки по Олимпийским видам спорта осуществляется по следующим видам спорта:
- бокс;
- футбол;
- волейбол;
- баскетбол;
- легкая атлетика;
- лыжные гонки;
- самбо.

Результатом оказания муниципальных услуг является реализация дополнительных образовательных программ спортивной подготовки по видам спорта на этапах подготовки:
на этапе начальной подготовки:
- формирование устойчивого интереса к занятиям физической культурой и спортом;
- получение общих теоретических знаний о физической культуре и спорте, в том числе о виде спорта;
- формирование двигательных умений и навыков, в том числе в виде спорта;
- повышение уровня физической подготовленности и всестороннее гармоничное
развитие физических качеств;
- обеспечение участия в официальных спортивных соревнованиях (согласно требованиям дополнительной образовательной программы по виду спорта);
- укрепление здоровья.
на учебно-тренировочном этапе (этапе спортивной специализации):
- формирование устойчивого интереса к занятиям по виду спорта;
- формирование разносторонней общей и специальной физической подготовленности, а также теоретической, технической, тактической и психологической подготовленности, соответствующей виду спорта;
- обеспечение участия в официальных спортивных соревнованиях и формирование навыков соревновательной деятельности;
- укрепление здоровья.
на этапе совершенствования спортивного мастерства:
- повышение уровня общей и специальной физической, теоретической, технической, тактической и психологической подготовленности;
- обеспечение участия в официальных спортивных соревнованиях и совершенствование навыков в условиях соревновательной деятельности;
- сохранение здоровья.
на этапе высшего спортивного мастерства:
- повышение уровня общей и специальной физической, теоретической, технической, тактической и психологической подготовленности, соответствующей виду спорта;
- обеспечение участия в официальных спортивных соревнованиях и достижение
обучающимися высоких и стабильных спортивных результатов в условиях соревновательной -деятельности;
- сохранение здоровья.

 г) Срок предоставления муниципальной услуги:
Сроки предоставления муниципальной услуги определяются дополнительными образовательными программами спортивной подготовки, разработанными и утвержденными Учреждением в соответствии с Федеральными стандартами спортивной подготовки по видам спорта.
Тренировочный год в физкультурно-спортивных организациях начинается в соответствии с Уставом Учреждения и годовыми тренировочными планами. Срок подачи заявлений заявителями о приеме получателей муниципальной услуги определяется локальными актами Учреждения.
д) Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 № 40 ст. 3822;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010, № 31, ст. 4179;
- Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (ред. 03.07.2016), Собрание законодательства Российской Федерации от 10.12.2007 № 50, ст. 6242;
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (с последующими изменениями);
- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с последующими изменениями);
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 03.08.2022 N 634 «Об
особенностях организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 27.01.2023 N 57 «Об
утверждении порядка приема на обучение по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 17.09.2022 № 733
«Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта «лыжные гонки»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 16.11.2022 № 996 «Об
утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта легкая атлетика»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 22.11.2022 № 1055
«Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта «бокс»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 23.11.2022 № 1064
«Об утверждении федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта «полиатлон»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 23.11.2022 № 1068
«Об утверждении федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта «всестилевое каратэ»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 09.11.2022 № 949 «Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта «тяжелая атлетика»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 15.11.2022 № 987 «Об
утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта «волейбол»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 16.11.2022 № 1006 «Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта «баскетбол»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 16.11.2022 № 1000 «Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта «футбол»;
- Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 24.11.2022 № 1073 «Об утверждении Федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта «самбо»;
- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;
Федеральные стандарты спортивной подготовки, утвержденные Министерством спорта Российской Федерации по видам спорта в соответствии с Уставами Учреждений.
 
е) Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-	заявление родителей (законных представителей) на имя директора Учреждения по установленной форме (приложение 2);
-	справка об отсутствии у поступающего медицинских противопоказаний для освоения соответствующих программ спортивной подготовки;
-	копия паспорта (при наличии) или свидетельства о рождении поступающего;
-	фотография поступающего (в количестве и формате, установленном Учреждением)
-	согласие на обработку данных поступающего;
-	снилс.
Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
-	академическая справка из учреждения физкультурно-спортивной направленности, в котором ранее занимался занимающийся, о завершении предыдущего года обучения на соответствующем отделении (в случае желания перевода занимающегося из другого учреждения на соответствующий этап данного Учреждения).
Поступление переводом из другого учреждения может происходить в течение тренировочного года.
Заявление и документы предоставляются заявителем лично или по почте в Учреждение.
ж) Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-	предоставление документов в нечитабельном виде;
-	наличие в письменном заявлении и прилагаемых к нему документах неразборчивых записей и повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления и документов;
-	несоответствие перечня документов пункту е) настоящего Регламента;
-	нарушение сроков предоставления документов.
з) Исчерпывающий перечень оснований для приостановления, отказа и прекращения предоставления муниципальной услуги:
1)	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2)	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-	наличие у поступающего медицинских противопоказаний для освоения соответствующих программ спортивной подготовки;
- отсутствие вакантных мест в Учреждении;
-	невыполнение поступающим программных требований при прохождении индивидуального отбора.
Основания для прекращения предоставления муниципальных услуг:
-	окончание срока освоения спортивной подготовки получателем муниципальной услуги;
-	наличие у получателя медицинских противопоказаний для освоения соответствующих программ спортивной подготовки;
-	невыполнение получателем программных требований при прохождении спортивной подготовки;
-	систематическое нарушение получателем режима тренировочных занятий и Устава Учреждения.
и) Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания;
-	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
к) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги;
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги зависит от количества заявителей, но не может быть более 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги зависит от количества получателей муниципальной услуги, получающих документ (удостоверение, зачетная классификационная книжка), свидетельствующий о получении спортивного разряда (спортивного звания), квалификационной категории спортивного судьи, но не может быть более 15 минут
л) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
 В течение 1 дня.
м) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги;
 Центральный вход в здание учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование организации;
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Помещения учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПин 2.2.2/2.4.1340-03» и нормам противопожарной безопасности.
Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, внутри помещения оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 
Требования к помещениям для приема заявителей:
- должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям;
- должны быть оборудованы системой охраны и противопожарной системой, а также средствами пожаротушения;
- должны быть оборудованы носителями информации, необходимыми для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- должны иметь беспрепятственный доступ для инвалидов, в том числе, возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него, а также возможность самостоятельного передвижения по территории помещения в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги;
- должны быть оборудованы бесплатным туалетом для посетителей, в том числе туалетом, предназначенным для инвалидов
Требования к освещению:
    Основные помещения Учреждения должны иметь естественное освещение. Без естественного освещения допускается проектировать вспомогательные помещения. Коэффициент естественного освещения зависит от вида деятельности и должен соответствовать требованиям строительных норм и правил.
Во время предоставления муниципальной услуги должны соблюдаться санитарно-гигиенические требования к неравномерности естественного освещения помещений занимающихся, солнцезащитным устройствам, направленности светового потока, используемым материалам, уровням искусственной освещенности люминесцентными лампами и лампами накаливания.
н) Показателями доступности и качества муниципальной услуги:
- время ожидания при предоставлении муниципальной услуги;
- расположенность в зоне доступности к основным транспортным дорогам;
- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе предоставления муниципальной услуги;
- своевременное полное информирование о муниципальной услуге и о ходе ее предоставления посредством различных форм информирования, предусмотренных настоящим Регламентом;
-предоставление информации об оказании муниципальной услуги на официальном сайте Учреждения;
- четкость, простота и ясность в изложении информации;
- принятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей;
- содействие инвалиду при входе в помещение, в котором предоставляются муниципальной услуги, и выходе из него;
- обеспечение сопровождения инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории помещений, в которых предоставляются муниципальная услуга.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- предоставление муниципальной услуги в установленные настоящим Регламентом сроки;
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- наличие полной, актуальной и достоверной информации о предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
о) иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных услуг в многофункциональных центрах (при наличии соглашения о взаимодействии) и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме.
 Муниципальная услуга через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляются.
При предоставлении учреждением муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
Процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме. 
 
а) Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- принятие решения о допуске заявителя к процедурам спортивного отбора или
об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- проведение процедур спортивного отбора заявителей;
- прием заявителя в учреждение или отказ в удовлетворении заявления о
предоставлении муниципальной услуги;
- заключение договора между заявителем и учреждением;
- непосредственное предоставление муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в ПРИЛОЖЕНИИ 3 к Регламенту.
б) Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Не позднее чем за месяц до начала приема документов Учреждение на своих информационных стендах, официальных сайтах и социальных сетях в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещают информацию и документы с целью ознакомления с ними поступающих, а также законных представителей несовершеннолетних поступающих:
-	копия Устава Учреждения;
-	локальные нормативные акты, регламентирующие реализацию программ спортивной подготовки;
-	расписание работы приемной комиссий;
-	количество мест по каждой реализуемой в Учреждении программе спортивной подготовки, а также количество вакантных мест для приема поступающих;
-	сроки приема документов, необходимых для зачисления в Учреждение;
-	требования, предъявляемые к уровню физических (двигательных) качеств поступающих;
-	сроки зачисления в Учреждение.
Основанием для начала административных процедур является обращение заявителя с письменным заявлением и документами, указанными в пункте з) настоящего Регламента в Учреждение.
Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры (далее - должностное лицо) проверяет правильность заполнения заявления, при необходимости помогает заявителю заполнить его.
В ходе приема заявления и документов должностное лицо:
-	осуществляет проверку представленных документов;
-	знакомит заявителя с Уставом Учреждения;
-	представляет иную интересующую заявителя информацию.
При наличии оснований, указанных в пункте и) настоящего Регламента, должностное лицо уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
В случае отсутствия оснований, указанных в пункте и) настоящего Регламента, должностное лицо регистрирует заявление.
Критерием принятия решения является отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, указанных в пункте и) настоящего Регламента.
Срок выполнения административной процедуры - в течение 1 дня.
в) Организация приема и зачисления поступающих, а также индивидуальный отбор изъявивших желание тренироваться на программах спортивной подготовки.
В целях организации приема и проведения индивидуального отбора поступающих в Учреждении создается приемная комиссия.
Учреждение самостоятельно устанавливают (с учетом Федеральных стандартов спортивной подготовки):
-	форму проведения индивидуального отбора;
-	требования, предъявляемые к уровню физических способностей и (или) двигательных умений, необходимых для освоения программ спортивной подготовки;
-	систему оценок, применяемую при проведении приема в Учреждение.
При проведении индивидуального отбора приемной комиссией ведется протокол. Результаты индивидуального отбора объявляются не позднее 5-ти рабочих дней после проведения процедуры.
Приемная комиссия на основании результатов индивидуального отбора принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) поступающему муниципальной услуги.
Срок прохождения программы спортивной подготовки определяется Федеральными стандартами спортивной подготовки по видам спорта.
Результат выполнения административной процедуры - выдача документа о завершении программы спортивной подготовки в Учреждении.
Способ фиксации - на бумажном носителе.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
а) Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет директор Учреждения.
В ходе текущего контроля:
-	соблюдение сроков выполнения административных процедур;
-	последовательность, полнота, результативность действий в рамках осуществления административных процедур;
-	правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.
б) Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:
- Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом работы администрации района, учреждения.
- Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц учреждений, предоставляющих муниципальную услугу «Спортивная подготовка по олимпийским видам спорта».
- По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений директор Учреждения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.
- Руководитель и ответственные должностные лица Учреждения несут персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.
- Контроль за выполнением показателей качества и (или) объема (содержания) оказываемой муниципальной услугой, условий, порядка и результатов оказания муниципальной услуги, определенной в муниципальном задании, осуществляется Администрацией Выгоничского района.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Учреждения настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
в) Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу, за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги;
Персональная ответственность руководителя и иных должностных лиц Учреждения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.
г) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальные услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих
 Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в следующих случаях:
-	нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Брянской области, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ.
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
- приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-ФЗ.
- Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Учреждение или в Администрацию Выгоничского района. Жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайт администрации Выгоничского района, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Информация о местах, днях и часах приема заявителей директором Учреждения доводится до сведения заявителей на информационных стендах.
- Жалоба должна содержать:
- наименование Учреждения, должностного лица, и (или) работника Учреждения органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Учреждения, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Учреждения, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
- В случае если жалоба подается через представителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление его действий.
-	Жалоба, поступившая в Учреждение, а также в администрацию Выгоничского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
-	По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
        Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
       В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
 
Учреждение, оказывающее муниципальную услугу
«Спортивная подготовка по олимпийским видам спорта»


Наименование Учреждения	МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ФИЗКУЛЬТУРНО-ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫЙ КОМПЛЕКС «ЮНОСТЬ» ВЫГОНИЧСКОГО РАЙОНА

Юридический адрес: 243361,Брянская область, Выгоничский район  п. Выгоничи, ул. Больничная, стр. 3, 
Фактические адреса: 243361,Брянская область, Выгоничский район
п. Выгоничи, ул. Больничная, стр. 3,	

График работы	09.00-22.00

Телефон	8-962-145-83-02

e-mail;  vyg.unost@yandex.ru

адрес сайта: юность32.рф 













 
 
  
 
                                                                                                    
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Директору _МАУ ФОК «Юность»____                                                     
__Белокаменцевой Л.А._____________
от ______________________________________
                (ФИО законного представителя поступающего)
________________________________________
          зарегистрированного по адресу: 
ул. __________________________ дом__ кв.___


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять в _____________________________________________________________________
(название спортивной организации)
для освоения программы спортивной подготовки по виду спорта__________________________________
моего ребёнка _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребёнка полностью)
родившегося __________________________________________________, гражданина_____________, 
	(дата и место рождения)					(страна)
обучающегося в _____________________________________________________________________
(наименование образовательной организации)
проживающего по адресу _____________________________________________________________________
(адрес фактического места проживания)

Сведения о родителях (законных представителях)
Ф.И.О. отца _____________________________________________________________________
Место работы _____________________________________________________________________
Должность _____________________________________Телефон _____________________________________________________________________
Ф.И.О. матери _____________________________________________________________________
Место работы _____________________________________________________________________
Должность _____________________________________Телефон ___________________________________
Приложения:
копия свидетельства о рождении (паспорта) поступающего, 
Копия паспорта одного из родителей (законного представителя)
медицинский документ, подтверждающий отсутствие противопоказаний для освоения программы по избранному виду спорта,
Согласие на обработку данных
фотография 3х4 см в количестве 2 штук.
С Уставом и Положением о порядке приема, перевода, отчисления, а также с условиями работы школы и тренировочного процесса, правилами техники безопасности при проведении занятий  ознакомлен(а).
Даю согласие на участие моего ребенка в процедуре индивидуального отбора
«_____» __________ 20___ года	________________ / ______________/







ПРИЛОЖЕНИЕ 3
  







Блок-схема
последовательности выполнения административных процедур
предоставления муниципальных услуг
«Спортивная подготовка по неолимпийским видам спорта»



Заявитель

Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги
Прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

Рассмотрение заявления и документов

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
 
Предоставление муниципальной услуги

Обеспечение потребностей Заявителя










 ПРИЛОЖЕНИЕ 4
ФОРМА ЖАЛОБЫ
_______________________________________
(наименование должностного лица, которому адресована жалоба)
от _______________________________________
(ФИО заявителя, представителя)
Жалоба
на решение, действие (бездействие)
Я, _______________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя, наименование организации), адрес, место нахождения организации:
___________________________________________________________________,
(индекс, город, улица, дом, квартира, офис), адрес электронной почты)
подаю жалобу от имени
____________________________________________________________________
(своего, или Ф.И.О лица, которого представляет заявитель)
на решение, действие (бездействие)
____________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________
(существо обжалуемого решения, действия (бездействия), основания, по которым обжалуется решение, действие
(бездействие), требования заявителя)
Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
….
________________________________________________________________
(дата) (подпись) (расшифровка подписи)
 

