
Утвержден постановлением 

Администрации 

Выгоничского 

муниципального района 

от _____________ г. № ____

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги
 «БЕСПЛАТНАЯ ПЕРЕДАЧА В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НА ТЕРРИТОРИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ВЫГОНИЧСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Выгоничский муниципальный район» (далее - Административный регламент) разработан в целях регулирования отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Выгоничский муниципальный район» (далее - муниципальная услуга). Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур при оказании муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Выгоничский муниципальный район на основании договора социального найма и не реализовавшие ранее свое право на приватизацию.
3. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на доверенностях либо в силу закона (далее - представитель заявителя).

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Адрес местонахождения Администрации: 243361, Брянская область, Выгоничский район, п. Выгоничи, ул. Ленина, д.53.

Контактные телефоны: 8 (48341)2-75-11.

Адрес электронной почты: ya.zeme2012@yandex.ru.

График приема: понедельник - четверг: 8.30 – 16:00, обеденный перерыв с 13.00-14.00;
В день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, время работы сокращается на 1 час.

5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена непосредственно в Отделе по управлению муниципальным имуществом Администрации Выгоничского муниципального района Брянской области (далее - Отдел), по телефону, почте, в том числе электронной почте, посредством размещения на информационных стендах, а также на интернет-сайте Администрации в сети Интернет.

6. Информирование об услуге и о ходе ее предоставления осуществляется при личном обращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о порядке и процедуре исполнения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работника, принявшего телефонный звонок.

8. При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

9. Специалисты Отдела информируют заявителя по следующим вопросам:

- о перечне необходимых документов для получения муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о месте и графике приема граждан;

- о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

10. Специалисты Отдела в обязательном порядке информируют заявителя:

- об отказе в исполнении предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

11. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

12. Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

13. Информация о предоставлении муниципальной услуги и документах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде.

14. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

15. Наименование муниципальной услуги - "Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования Выгоничский муниципальный район ".

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом по управлению муниципальным имуществом администрации Выгоничского муниципального района Брянской области (далее- Отдел).

Административные процедуры выполняются Отделом в соответствии с функциями, предусмотренными положениями об указанных структурных подразделениях Администрации.

17. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области, Администрациями сельских (городского) поселений Выгоничского муниципального района Брянской области.

18. При предоставлении муниципальной услуги специалистам Отдела запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

19. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение договора о передаче жилого помещения в собственность гражданина (граждан) (далее - Договор);

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

20. Решение по результату предоставления муниципальной услуги принимается в двухмесячный срок со дня регистрации заявления в Администрации.
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

21. Актуальный перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги размещен на сайте Администрации.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги, указан в Приложении №7 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
          22.   Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию или МФЦ с заявлением по установленной форме (Приложение №1 к настоящему Регламенту), и заявлением (согласием) на обработку персональных данных по установленной форме (Приложение №6 к настоящему Регламенту), а также предоставляет документы, указанные в пункте 23 Административного регламента.

     23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
           Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

           Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, для получения муниципальной услуги:

· документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя заявителя), всех членов семьи Заявителя;

· заявление (заявления) на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя, зарегистрированными в приватизируемом жилом помещении, за несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, заявление подписывают родители (усыновители), опекуны (Приложение №1 к настоящему Регламенту);

· заявления от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, не желающих принимать участие в приватизации жилого помещения, о согласии на передачу его в собственность других членов семьи (Приложения 8, 9, 10 к настоящему Регламенту) (при необходимости);

· документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением;
· разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию государственного жилого помещения (в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет);

· согласие родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства на приватизацию государственного жилого помещения (в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 лет до 18 лет);

· документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, уполномоченного на подачу документов и получение результата оказания муниципальной услуги (в случае обращения представителя заявителя);

· согласие заявителей на обработку персональных данных;
· справка БТИ (технический паспорт) на жилое помещение;

· справка о зарегистрированных (справка о составе семьи).
            Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия:
- документ, подтверждающий, что гражданином ранее не было реализовано право на приватизацию жилого помещения в соответствии с Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации".
            24. Документы, указанные в 23 Административного регламента предоставляются в копиях, заверенных уполномоченным должностным лицом, либо в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.

25. Отдел не вправе требовать от заявителей:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Брянской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Брянской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ)), в соответствии с федеральным и областным законодательством;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

26. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление и документы поданы ненадлежащим лицом;

2) тексты документов написаны неразборчиво;

3) фамилии, имена, отчества (при наличии), адреса мест жительства написаны не полностью;

4) документы оформлены карандашом;

5) представленные документы выполнены не на русском языке, имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

1) поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

2) на основании определения или решения суда.

28. Основаниями для отказа в передаче в собственность гражданам жилых помещений являются:

1) непредставление в Отдел документов, указанных в п. 23 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления жилых помещений, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) отсутствие оснований, дающих право на бесплатное предоставление гражданам жилых помещений.

3) поступление в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если заявитель был уведомлен специалистом Отдела, ответственным за прием документов, о необходимости представления такого документа и (или) информации, и заявитель не представил такой документ и (или) информацию в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления.

Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Подраздел 11. Срок регистрации заявления, в том числе в форме электронного документа

31. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе заявления в электронной форме, осуществляется специалистом Администрации в день его поступления.

В случае поступления заявления в выходной или праздничный день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

32. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, стульями, столами для возможности удобной работы с документами.

33. Места ожидания, заполнения заявления и приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц, предоставляющих услугу.

34. Места ожидания заявителей в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями или скамьями.

35. Места для заполнения заявления должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечиваются ручками для письма.

36. Информационные стенды, оборудованные при входе в помещение, должны содержать следующую информацию:

1) полное наименование, место нахождения и справочные телефоны организации, предоставляющей услугу;

2) образец заявления;

3) текст настоящего административного регламента.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего услугу;

3) графика приема заявителей.

37. Рабочее место должностного лица, предоставляющего услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим и копирующим устройствами.

38. На территории, прилегающей к зданию организации, предоставляющей услугу, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств.

39. Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

40. Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

При обращении инвалида за получением муниципальной услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается:

1) возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение с помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью сотрудника структурного подразделения (указать наименование);

2) содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания муниципальной услуги, и выходе из него;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи внутри помещения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

6) возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью сотрудника структурного подразделения (указать наименование);

7) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги;

8) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

41. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.

Подраздел 13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

42. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

2) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);

3) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

4) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).

Подраздел 14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

43. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на интернет-сайте Администрации в сети Интернет.
            44.  В МБУ МФЦ «Предоставления государственных и муниципальных услуг в Выгоничском муниципальном районе»:
 - при личном обращении;

 - посредством телефонной связи.

Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальных сайтах МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг Брянской области размещена на официальном сайте МФЦ32.рф.
45. В электронном виде муниципальная услуга не оказывается.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

46. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и необходимых документов;

2) запрос документов (содержащихся в них сведений) в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия;

3) подготовка проекта постановления Администрации о бесплатной передаче в собственность граждан жилого помещения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) подготовка проекта Договора и его подписание;

6) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и необходимых документов

47. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем документов, указанных в пункте 23 Административного регламента.

48. При приеме заявления с необходимыми документами специалист, ответственный за прием документов, в соответствии с Административным регламентом:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия представителя действовать от имени заявителя;

2) проверяет реквизиты заявления и наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 23 Административного регламента;

 3) направляет поступившие заявление и документы (содержащиеся в них сведения) на регистрацию.

49. После регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявление и приложенные к нему документы передаются начальнику Отдела.

В журнале регистрации заявлений о передаче занимаемых жилых помещений в собственность граждан, не допускаются подчистки. Поправки, а также изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, и скрепляются печатью.
50. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

Подраздел 2. Запрос документов (содержащихся в них сведений) в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия.

51. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых документов специалисту Отдела.

52. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 23 Административного регламента, специалист Отдела в течение 3 рабочих дней запрашивает документы с использованием межведомственного и внутриведомственного электронного взаимодействия.

53. В соответствии с Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" срок для подготовки и направления документов (содержащихся в них сведений) и недостающей информации на запрос в рамках межведомственного взаимодействия не может превышать 5 дней.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, а также принятие решения.

54. Специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов, представленных для заключения Договора, осуществляет проверку представленных заявлений и документов на предмет наличия полного комплекта документов и оснований для заключения Договора и принимает одного из следующих решений:

1) о бесплатном предоставлении жилого помещения в собственность гражданина (граждан);

2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

55. Максимальный срок исполнения данной процедуры составляет 15 дней с даты регистрации заявления.

Подраздел 4. Подготовка проекта постановления Администрации о бесплатной передаче в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги

56. По результатам проверки заявлений и документов специалист Отдела готовит:

1) проект постановления Администрации о бесплатной передаче в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда;

2) мотивированный отказ в бесплатной передаче в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда.

57. Проект постановления направляется на подпись главе администрации Выгоничского муниципального района Брянской области в течение 3 дней со дня подготовки проекта постановления, мотивированный отказ - в течение 10 дней со дня подготовки отказа.

Подраздел 5. Подготовка проекта договора найма и его подписание

58. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел копии постановления Администрации о бесплатной передаче в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда.

59. Специалист Отдела обеспечивает подготовку проекта Договора и уведомляет заявителя по телефону (при наличии), иным указанным в заявлении способом, о готовности проекта Договора и о необходимости явиться для его подписания в Отдел.

60. Максимальный срок исполнения административной процедуры по подготовке проекта Договора составляет 5 дней после поступления копии постановления Администрации в Отдел.
61. В день, согласованный с заявителем, осуществляется подписание Договора главой администрации и заявителем. Срок подписания Договора не должен превышать 30 дней с даты регистрации заявления.

62. После подписания Договора, специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов, производит его регистрацию в журнале учета договоров о передаче жилых помещений в собственность граждан (Приложение №5 к настоящему Регламенту).

Подраздел 6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

63.    Договор выдается заявителю в день его обращения в Отдел после подписания.

64. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю указанным в заявлении способом не позднее 30 дней со дня регистрации заявления.

Подраздел 7. Требования к порядку выполнения административных процедур

65. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

66. За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет глава Выгоничского муниципального района, а также начальник Отдела, путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

67. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) главы администрации Выгоничского муниципального района. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалобы заявителя, а также иных обращений граждан, их объединений и организаций.

68. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

69. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также специалистов, должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги

70. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов Администрации в досудебном и судебном порядке. Заявители могут обжаловать действия или бездействие специалистов Администрации главе администрации Выгоничского муниципального района, обратившись с жалобой лично или направить письменное обращение.
71. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения, вышестоящему органу, вышестоящему должностному лицу.

72. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

В случаях, указанных в абзацах 3, 6, 8, 10, 11 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.

73. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя администрации, предоставляющей муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем администрации, предоставляющей муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

74. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

75. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

76. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

77. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

78. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

79. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования решения в судебном порядке.

80. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

 Приложение №1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"

                                                             В администрацию Выгоничского района
                                                                         Гр-н (ка)_________________________________________

                                                                          ________________________________________________

                                                                            проживающий (ая) по адресу:

                                                                         _________________________________________________

                                                                         _________________________________________________

                                                                         паспорт:__________________________________________

                                                                         выдан:___________________________________________

                                                                         _________________________________________________

                                                                      ЗАЯВЛЕНИЕ  

                      Прошу передать в совместную, долевую собственность занимаемую моей  

                                      семьей квартиру (дом) по вышеуказанному адресу.   

                                                         СОСТАВ СОБСТВЕННИКОВ:  

	№

п/п
	Родственные 

отношения
	             Ф.И.О.

        (полностью)
	                                   доля
	   Паспортные 

        данные
	   Дата

рождения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                                                     Подпись заявителя___________________

                    СОГЛАСИЕ НА ПРИВАТИЗАЦИЮ С 14 ЛЕТНЕГО ВОЗРАСТА:

1. Я,__________________________________________________________________________________

      даю согласие на приватизацию жилья и с условиями договора согласен_____________________

2. Я,__________________________________________________________________________________

      даю согласие на приватизацию жилья и с условиями договора согласен_____________________

3. Я,__________________________________________________________________________________

      даю согласие на приватизацию жилья и с условиями договора согласен_____________________

4. Я,__________________________________________________________________________________

      даю согласие на приватизацию жилья и с условиями договора согласен_____________________

Подписи членов семьи удостоверяю:

Глава администрации сельского (городского) поселения:_____________       ____________________

                 М.П.                                                                           подпись                              Ф.И.О.

Балансодержатель                                           ____________________       ________________________

                 М.П.                                                              подпись                                          Ф.И.О. 

              Приложение №2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"

ДОГОВОР №__
п. Выгоничи Брянская область
Дата
Администрация  Выгоничского  района  в лице главы  администрации ________________________, действующего на основании Устава, поселковая (сельская) администрация в лице главы поселковой (сельской) администрации  ______________, действующего на основании Устава, и _____________________, ____________года рождения, место рождения:_____________, пол:____________, паспорт гражданина Российской Федерации: ______________,выдан:______________,дата выдачи:____________, зарегистрированный по адресу: _____________, именуемый в дальнейшем «СОБСТВЕННИК», на основании решения Совета народных депутатов  Выгоничского  района  № 80  от  14.03.2007 года   «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», постановления администрации Выгоничского  района  №____ от ___________ г. заключили  настоящий  договор о нижеследующем:
     1. Поселковая (сельская) администрация передает безвозмездно в собственность, а «СОБСТВЕННИК» приобретает в собственность квартиру, в соответствии  с  Законом  Российской Федерации  «О приватизации жилищного фонда в РФ» от 04.07.1991 № 1541-1, с кадастровым  номером  №_______________, расположенную  по адресу:____________.  
Количество  собственников  –  ________.

      2. «СОБСТВЕННИК» приобретает право собственности на квартиру с момента регистрации его в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области.

      3. В случае смерти «СОБСТВЕННИКА» все права и обязанности по настоящему договору переходят к их наследникам на общих основаниях.

       4. Пользование квартирой производится «СОБСТВЕННИКОМ» согласно Правилам  пользования жилыми помещениями, утвержденным постановлением Правительства РФ от 21.01.2006 года № 25.

       5. «СОБСТВЕННИК» осуществляют за свой счет эксплуатацию и ремонт квартиры с соблюдением единых правил и норм на условиях, определенных для домов государственного и муниципального жилищного фонда, а также в обязательном порядке участвуют  соразмерно занимаемой площади в расходах, связанных с  техническим обслуживанием  и  ремонтом, в том числе капитальным, всего дома.

       6. «СОБСТВЕННИКУ»  квартиры принадлежат на праве собственности общие помещения дома, несущие конструкции дома, механическое, электрическое, санитарно-техническое и иное оборудовании за пределами или внутри дома.

      7. Расходы, связанные с оформлением договора и прилагаемых к нему других документов, производятся за счет «СОБСТВЕННИКА».

      8. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, один из которых находится в администрации района, второй выдается «СОБСТВЕННИКУ».

            «СОБСТВЕННИК»                   __________________/_____________
Администрация Выгоничского                 Поселковая (сельская) администрация 

района   
ОГРН                                                            ОГРН

ИНН                                                              ИНН

КПП                                                              КПП

Глава администрации района                     Глава  поселковой (сельской) администрации

_______________/____________                _____________/_____________
Приложение №3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования «Выгоничский муниципальный район»
На ваше заявление от ______________администрация Выгоничского района Брянкой области уведомляет об отказе в предоставлении вам в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда, расположенного по адресу:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Основание: ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

________________               ______________                         _____________

 (должность)                            (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Приложение №4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"

Форма журнала регистрации заявлений о передаче занимаемых жилых помещений в собственность граждан

Титульный лист
Журнал регистрации заявлений о передаче занимаемых жилых помещений в собственность
граждан

Срок хранения: постоянно

Начат

Окончен

Форма журнала
	№п/п
	Дата подачи заявления
	ФИО заявителя
	Адрес жилого помещения
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение №5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"

Форма журнала учета договоров о передаче жилых помещений в собственность граждан

Титульный лист

Журнал учета договоров о передаче жилого помещения в собственность граждан

Срок хранения: постоянно

Начат

Окончен

Форма журнала
	№

договора
	Дата регистрации 
	ФИО заявителя
	Адрес жилого помещения
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 6 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"

Главе администрации Выгоничского района Брянской области

от _____________________________

 (ФИО)

проживающего(ей) по адресу:

_______________________________ 
_______________________________ 
тел.: ___________________________

Заявление (согласие) на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., адрес места регистрации, реквизиты документа, удостоверяющего личность) члены моей семьи:

1. ______________________________________________________________________________ 
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

2. ______________________________________________________________________

    (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

3. ______________________________________________________________________________ 
    (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, номер   основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

4. ______________________________________________________________________________ 
    (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

в соответствии с ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных" в целях рассмотрения вопроса о предоставлении мне (нам) жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения муниципального жилищного фонда настоящим даю (даем) Администрации Выгоничского муниципального района Брянской области согласие на осуществление действий (операций) с моими персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление в документальной, электронной, устной форме.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента достижения цели обработки персональных данных или его отзыва.

Мне (нам) разъяснено, что настоящее согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления.

Я (мы) ознакомлен (а, -ы) с тем, что в случае отзыва настоящего согласия оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

     Подписи совершеннолетних членов семьи:

_________________________________                 (_____________________________________)

           (подпись)                                                           (Ф.И.О.)

_________________________________                 (_____________________________________)

           (подпись)                                                           (Ф.И.О.)

_________________________________                 (_____________________________________)

           (подпись)                                                           (Ф.И.О.)

_________________________________                 (_____________________________________)

           (подпись)                                                           (Ф.И.О.)

       Приложение № 7 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
            1) Закон РФ от 04.07.1991 N 1541-1 (ред. от 11.06.2021) "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации". ("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, N 28, ст. 959,

"Бюллетень нормативных актов", N 1, 1992).

2) Конституция Российской Федерации (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, «Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, N 31, ст. 4398);

3) Жилищный кодекс Российской Федерации («Российская газета», 12.01.2005 № 1, «Парламентская газета» от 15.01.2005 № 7-8, «Собрание законодательства РФ, 03.01.2005 № 1 (часть I) ст. 14);

4) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

5) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

6) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

7) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006 № 165, «Парламентская газета» от 03.08.2006 № 126-127, «Собрание законодательства РФ, 31.07.2006 № 31 (часть I) ст. 3451);

8) Устав Выгоничского муниципального района Брянской области.
       Приложение № 8 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"

Кому____________________________________
                                                                              от _____________________________________,

проживающего по адресу: ____________________________________________________________________________
                                                                                   телефон_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу исключить меня из числа участников приватизации жилого помещения, расположенного по адресу: _____________________________________________________________,

________________________________________________________________________________.

________________               ______________                         _____________

 (дата)                                   (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Подпись заявителя удостоверяю:

________________               ______________                         _____________

 (должность)                            (подпись)                                   (Ф.И.О.)

______________________________

                                                                                                  (дата)

Приложение № 9 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"

     Кому  _____________________________

                                                                                               ___________________________________                
                                                                                  от_________________________________,

проживающего по адресу:                        _________________________________

                                                                                              телефон___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу исключить меня из числа участников приватизации жилого помещения, расположенного по адресу: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________, с согласия родителей.
________________               ______________                         _____________

 (дата)                                   (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Подписи родителей: 

________________            ______________                         _____________

 (дата)                                   (подпись)                                     (Ф.И.О.)

________________            ______________                         _____________

 (дата)                                   (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Подпись заявителя удостоверяю:

________________               ______________                         _____________

 (должность)                            (подпись)                                     (Ф.И.О.)

______________________________

(дата)

Приложение № 10 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Бесплатная передача в собственность граждан

 Российской Федерации жилых помещений

 муниципального жилищного фонда 

на территории муниципального образования

 Выгоничский муниципальный район"

Кому_____________________________

от_______________________________,

проживающего по адресу:
_________________________________                                                     
         телефон__________________________

от _____________________________,

проживающего по адресу:                       
_________________________________
         телефон___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Действуя от имени своего (своих) несовершеннолетнего (несовершеннолетних) ребенка (детей), просим (прошу) исключить_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка (детей))
из числа участников приватизации жилого помещения, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________.

 ________________            ______________                         _____________

 (дата)                                   (подпись)                                     (Ф.И.О.)

________________            ______________                         _____________

 (дата)                                   (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Подпись заявителя удостоверяю:

________________               ______________                         _____________

       (должность)                            (подпись)                                    (Ф.И.О.)

______________________________

                                                                                                       (дата)




